咨询顾问  （40人）

工作性质：全职

工作地点：北京总部/外派分公司/28家分公司

工作内容：留学/移民

职位概要: 
为客户设计切实可行的留学/移民方案，保证优质高效的完成留学/移民申请。 
岗位职责：

1. 接待来访客户，负责解答留学/移民相关问题；
2. 与客户进行沟通，了解客户申请留学/移民所需要的相关背景情况；
3. 根据申请客户情况，设计切实可行的留学/移民方案；
4. 为申请客户准备全套的留学/移民材料；
5. 做好其他相关的咨询工作，促进签约；
6. 对客户提供的资料进行真实性调查。

职位要求：

1. 具备较强的学习及适应能力，具备灵活应变能力，善于与人沟通有较强的人际交往能力；

2. 具有较高的综合素质，能够迅速掌握与公司业务有关的各种知识；
3. 热爱留学/移民咨询行业，喜欢留学/移民咨询工作，具有较强的工作热情，对待工作热忱、细心、具有责任感；

4. 具备较强的外语听、说、读、写能力，能够熟练操作办公软件；（各类语种均可）

5. 性别不限，工作经验不限。

翻译  （ 15人）

工作性质：全职/兼职

工作地点：北京总部

工作级别：普通/高级

职位概要：

做好语言文字之间互译工作。
岗位职责：
1. 翻译学生申请资料（包括个人陈述、推荐信、简历、证书、资金证明等）；

2. 翻译公司文件（包括项目介绍、合同等）；

3. 负责致电使馆咨询相关信息；

4. 解决其他部门同事在翻译、英文信件书写中遇到的问题；

5. 完成直属领导临时交办的任务。
职位要求：

1. 具备较强的学习及适应能力，对各国家风俗禁忌有所了解；
2. 具有较高的综合素质，能够迅速掌握与公司业务有关的各种知识；
3. 具有良好的书面表达及总结能力，能独立完成笔译任务；
4. 工作严谨认真，耐心细致，责任心强，具有团队精神；

5. 能够熟练操作办公软件；

6. 具备较强的外语听、说、读、写能力，外国语言专业应聘者优先；

7. 性别不限，工作经验不限。

市场专员/活动专员  （ 10人）

工作性质：全职

工作地点：北京总部/28家分公司

岗位职责：

6. 负责开发与市场维护，实施各类宣传活动与市场拓展；
7. 及时收集业务部门的业务需求信息，并制定相应的宣传活动促销计划；
8. 负责营销传播活动项目的创意和流程设计，提供可行的活动执行方案；
9. 筛选供应商，负责与供应商商务谈判，控制价格成本；
10. 开展公司客户群调查，分析客户特点、类别、消费水平、消费倾向等；
11. 配合各种公关活动的执行。
职位要求：

1． 熟悉各类宣传活动的市场行情；了解广告业务操作流程；有独立控制整体项目质量的能力；
2．较强的工作责任心，能承受高强度的工作压力，能适应不定期加班与出差；
3．具有较强的创新能力、协调能力、执行能力、表达与理解能力、公关能力；
4．积极主动、性格开朗、乐于接受挑战；
5．新闻传播、市场营销、企业管理或相关专业大专及以上学历；
6．熟练操作办公软件。

网站美工 （ 2人）

工作性质：全职

工作地点：北京总部

职位概要：

根据公司业务需求完成美术设计工作。

岗位职责：

1. 公司网站页面、网络广告的设计制作；

2. 公司宣传平面及印刷品的设计，flash广告设计制作；

3. 负责各业务部门、宣传部门对网络宣传美工的需要；

4. 完成公司其他需要的视觉美化方面内容。

职位要求：

5. 具备手绘能力，扎实的美术功底，对色彩和线条等网页相关元素运用熟练；

6. 设计富有渲染力．可独立设计网站页面模板、平面广告、多媒体造型等；

7. 熟练应用Adobe系列软件、Macromedia系列软件；熟悉CSS、HTML；了解3dMAX、premiere 等软件；可独立设计版面、FLASH动画；

8. 熟悉印刷出稿到印刷整个流程，具有极强的工作责任心；

9. 具有良好的沟通、协作能力和丰富的团队工作经验；

10. 设计相关专业大专或以上学历。

网站编辑 （ 2人）

工作性质：全职

工作地点：北京总部

岗位职责：

1. 熟悉公司业务，通过活跃积极的思维整合周边信息资源，进行栏目的策划、编辑、及收集相关宣传文稿。能够时刻了解竞争对手的软性宣传行为，及时做出反应与对策。

2. 网站信息的采编、校对、维护。为站点提供贴合客户的有效信息，需实时优化站点框架和内容表现形式。

3. 配合公司各业务部门线上及线下活动，组织提供相应网页宣传策划的软文、设计方案及页面制作、维护。

4. 管理BBS社区用户，制定、维护、引导社区用户讨论主题，充分挖掘社区潜力进行规划。

职位要求：

5. 中文系或新闻系专业本科学历；

6. 具备良好的文字功底，擅长软文馔写，有新闻采访经历；

7. 网络新闻敏感度强，擅长搜集各类新闻；
4．熟练使用常用的办公软件；
5．熟练使用HTML语言、DREAMWEAVER、FIREWORKS（或者PS）等软件；
6．工作细致、认真负责；积极主动、讲求效率。

总经理助理 （ 2人）

工作性质：全职

工作地点：北京总部

岗位职责：

1． 协助总经理进行相关核查工作，包括未转案和未结案的学生申请的核查；业务部门内网回访的核查等；

2． 处理分支机构间或分支机构与本部间资源冲突，根据公司相关处理文件要求及调查结果进行评判；

3． 参与公司业务例会，并做好例会纲要的整理及下发工作；

4． 对申请资料进行抽查，包括审查记录的抽查和已审核资料的抽查等；

5． 年度业绩核算；

6． 完成总经理临时交办的其他工作。

职位要求：

7． 严谨踏实、工作仔细认真，具备良好的沟通协调能力；

8． 良好的敬业精神和职业道德操守，有一定的管理能力和处理突发事件的能力；

9． 良好的中英文写作、口语、阅读能力，有TEM-8证书者优先；

10． 企业管理、工商管理、行政管理等相关专业学历。

助展专员 （ 50人）

工作性质：兼职

工作地点：北京总部/28家分公司

岗位职责：

11． 协助教育展展会人员筹备展会资料及设备；

12． 配合展会工作人员进行场内宣传，发放宣传资料；

13． 协助咨询顾问在展会期间进行问题解答；

14． 活动开展期间的相关辅助工作。

职位要求：

15． 具备良好的表达能力及倾听、理解能力，普通话标准；

16． 性格开朗、工作踏实、具有进取心；

17． 具有高度的工作热情及耐心，具有良好的团队合作意识及工作责任感；

18． 在校大学生、具有外语能力者优先考虑。

助教  （ 5人）
工作性质：全职/兼职
工作地点：北京总部
岗位职责：
1. 辅助教课老师做课后性工作；
2. 督促检查学生课业完成情况；
3. 积极配合老师和学生做好良性互动工作；
4. 其他教务辅助性工作。
职位要求：
1. 具有很好的人际沟通能力及亲和力；
2. 对英语学习和英语教育有激情；乐观向上、工作踏实、敢于接受挑战；
3. 本科以上学历，听说读写能力佳；英语专业8级者优先考虑。
